
 

 

 

 

 سياسة انشاء لجان 

  نماء التطوعية برفحاءمعيية بج

  

 
 

 

 

 



 

 

 

  نماء التطوعية برفحاءمهام اللجان الياملة في جميية 

 :اللجنة الدالية والإدارية 

 .إعداد السجلات الدالية والمحاسبية ( 1

 .مساعدة أمين الصندوق في الأمور الدالية ( 2

 .استلام جميع التبرعات اليينية والنقدية وإدخالذا حسابات الجمعيية و الدستودع ( 3

 .إصدار ميزان الدراجية الدوري والديزانية التقديرية ( 4

 .ري متابية الدستودع والإشراف على أعمعاله بشكل دو ( 5

 .متابية تسديد اشتراكات الأعضاء ( 6

 .إعداد وإرسال خطابات طلب التبرع وخطابات الشكر للمعتبرعين ( 7

 .الإشراف على صرف الدبالغ للمعحتاجين والتأكد من استلامهم لدستحقاتهم (  8

 .متابية عمعل الدوظفين وحصر احتياجات الجمعيية من الدوظفين ( 9

 .الرد على الخطابات الواردة للجمعيية وتنظيم الدلفات الإدارية ( 11

 .اليمعل على تطوير أنظمعة اليمعل في الجمعيية ( 11

 

 

 

 

 



 

 

 :لجنة اليلاقات اليامة وتنمعية الدوارد 

 .جمع التبرعات النقدية واليينية ( 1

 .الاتصال بأصحاب رؤؤس الأموال والذيئات الخيرية وأهل البذل والإحسان ( 2

 .التواصل الدستمعر مع الداعمعين للجمعيية ( 3

 .التخطيط والإعداد لإيجاد مصادر دخل ثابتة للجمعيية ( 4

 .إنشاء الدشروعات ذات اليائد الاجتمعاعي والاستثمعاري ( 5

 .الإشراف على أوقاف الجمعيية وصيانتها و استثمعارها فيمعا خصصت له ( 6

 

 

 

 :اللجنة النسائية 

 .تحديث ميلومات الدستفيدات  – 1

 .الخاصة بالدستفيدات  والتأهيليةحصر الاحتياجات التدريبية  – 2

 .بحث الحالات ودراستها وتقديم التوصيات اللازمة  – 3

 .اليمعل كحلقة وصل بين إدارة الجمعيية والمجتمعع النسائي  – 4


